
 

 

 

 



 

 

 

お客様 営業担当 職長 工事担当 

   

 

 

その他、工事に関する

品質や安全のための 

実施事項 

緊急事態に対する訓練の実施 

（年１回以上） 

現場での事故など、労働安全上の緊急事態が発生した場合、速やかに適切な対応が

できるよう、必要な訓練を計画し、実施しています。 

現場パトロールの実施 

（月 1回以上） 

営業担当者がパトロール員となり、主に中、長期に渡る現場を中心に、安全及び品質に

関するチェック項目を含む「パトロール点検表」にて現場パトロールを行っています。 

マネージャー会議の実施 

（月 1回） 

社長や役員、各マネージャーが参加し、受注や工事の品質、安全に関する状況の報告

や、それらの状況に応じた改善や教育・訓練の必要性等の検討を行う会議を実施して

います。 

工事部勉強会の実施 

（不定期） 

マネージャー会議により必要と判断した場合、工事や安全に関する手順や、事故防止

に関する手法の共有を目的とした勉強会を計画し、実施しています。 

資格取得の推奨 

仮設工事に必要な資格や、取得が推奨される資格について、年度毎に「教育・訓練計

画書」にて取得対象者と取得資格を決定し、会社から取得費用を全額または定額の補

助を行い、積極的に資格取得にチャレンジさせています。 

グループラインの運用 
現場に対する変更指示や、事故等があった場合の社内への速やかな伝達、災害発生

時の安否確認などを目的に、グループラインを運用しています。 

 

 

 

工事プロセスの概要 

工事の引合い 
又は発注 

引き合い又は発注内容の確認／ 
受注可否判断 

見積 
見積
依頼 

受注 

受注可 

受注可 

「工事指示書

兼工事日報」

の作成 

金額等了承 

工事図面

の作成 
行政への 

提出書類 

作成 

（必要時） 

「工事指示書兼工事日報」及び工事図面に基づく工事の実施 

 

作業開始前に「工事指示書

兼工事日報」に基づき以下の

事項を実施し、記録する 

 
外注を含む作業者の 

健康チェック 

使用装備や設備等の点検 

その日の現場の状況に応じた

KY活動 

作業指示 

（必要な場合） 

外注手配 

作業の実施 

その日の作業の完了 「工事指示書兼工事日報」に 

基づく完了チェック 

「工事指示書兼工事日報」に 

規定された報告事項を記入 
「工事指示書兼工事日報」の 

確認 
※以降、工事が完了する

までこれを繰り返す 

工事完了 引き渡し 

体調不良者や 

労災事故の発生 
必要な対応の実施及び現場への

指示／社長への報告 

 即時対応が必要な 

クレーム等の発生 

現場パトロール

の実施 

（※下記参照） 

各作業は、適切な工事の実施や

労働安全衛生リスクを踏まえて工
事部にて協議の上作成した作業
手順や基準をベースに実施 

工事指示書兼工事日報 

裏面には起こりうるリス
クをチェックするための

項目と、該当するリスク
があった場合の取り組
み記入欄を記載 

表面には受注内容
及び工事の計画と、
日々の作業で実施

すべき事項や報告
すべき事項を記載 

是正処置の検討、実施指示 


